
帯広市立啓北小学校  学校ホームページ運用ガイドライン 

 

○ガイドライン設定の目的 

 

 帯広市立啓北小学校は、地域とともにある学校として、その教育活動の方針や日々の取組

を積極的に発信・公表していく。その１つのツールとして学校のホームページを位置付け、

適正に運用するために、本ガイドラインを設ける。 

 

○ホームページ開設の目的（再掲） 

  

 ※地域とともにある学校として、教育実践や成果を積極的に公開・発信し、公教育を担う 

  学校としての役割と説明責任を果たすために、ICT を活用した広報活動を推進する。 

 ※新型コロナウイルス感染拡大防止のために、来校できない保護者や地域住民のために、 

  学校の“今”を文章と画像等で情報提供する。（令和３年度～） 

 

○ホームページの管理 

 

 （１）ホームページの情報（コンテンツ）については校長の責任において公開する。 

 （２）ホームページの企画・運用・管理は、当面、校長を責任者とする情報活用委員会が 

    担当する。 

 （３）（２）の組織は、校長、教頭、教務主任、教務（担当者）、その他の職員で組織する。 

また、ホームページに掲載する情報の作成にあたっては、各校務分掌の情報担当者 

が協力する。 

 （４）取材のための写真撮影は、（２）の委員の他、各担任、その他の職員の協力を得る。 

 

○個人情報等の保護 

  ※児童の活動の様子・活躍の跡等を積極的に公開することを基本とするが、次の 

   点に留意する。また、年度はじめに保護者に対しホームページ運用方針を伝え、写真 

   や動画掲載等の可否について確認をとる。（写真の画素に配慮する。） 

  ※一般向け公開内容と保護者等限定の公開内容（パスワード設定）のすみ分けを行う。 

 

 （１）児童の個人情報（住所・氏名・電話番号・家族関係等）は掲載しない。 

 （２）児童の写真等は、個人が特定できる情報と併せて掲載しない。 

 （３）児童の絵画・工作等の作品は、個人が特定できる情報と併せて掲載しない。 

 （４）特別支援学級・少人数指導については十分に配慮する。 

 



 （５）教職員は公教育に携わる教育公務員であることから、活動中の写真は公開する。 

（保護者限定版と一般公開用で内容を差し替える。） 

 （６）学校便りを掲載する場合は、個人情報等の有無により保護者限定版と一般公開用に 

分けて掲載する。 

 （７）不確かな情報や、特定の人物や団体等を誹謗中傷するような情報は掲載しない。 

（８）掲載する情報について、保護者や外部から記載内容の訂正を求められ場合や苦情を 

    受けた場合は、速やかに対処する。 

 

○ホームページの内容 

 

 （１）トップ画面 

   ①お知らせ   

    ・その日に伝えるべき内容について、文章と写真で掲載する。 

    ・行政機関からの通知等、家庭啓発用の資料をタイムリーに掲載する。 

   ②今日のひとこま 

    ・その日の学校生活の様子を写真と短いコメントで伝える。（数枚程度） 

    ・食育の観点、家庭の献立の参考等のため、その日の給食を紹介する。 

  

（２）その他 （基本カテゴリーごとに担当者が最新情報を提供又は更新する。） 

 

   ①学校紹介（校長・教頭）      ②今週の時間割（教務） 

   ③学校だより【ＨＰ版】（校長・教頭） ④特色ある教育活動（教務） 

⑤全校制作（教務）         ⑥校内研究（研修）         

⑦学力向上（教務）         ⑧心を育む教育（教務・研修） 

⑨体力向上（保健体育）       ⑩小中連携（教頭） 

⑪学校評価（校長・教頭）      ⑫コミュニティ・スクール（校長・教頭） 

⑬教育行政情報（校長・教頭）    ⑭リンク集 

⑮いじめ防止等に関する基本方針（生徒指導） 

 

 （３）緊急対応等 （新型コロナウイルス関連情報等を適宜更新する。） 

 （４）災害情報  （避難所が開設される場合等、必要に応じて掲載する。） 

 （５）保護者専用ページ（各種文書のペーパーレス化を図る） ※ログイン方式 

 （６）PTA広報「こんにちは」とリンクさせる。  

 （７）その他必要な事項の掲載 

○備考 

 ※このガイドラインは令和３年４月１日より運用する。 


